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/IDADES REALIZADAS:

Direccidn General del

RESULTADOS OBTENIDOS

L
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3. Se revisaron los expedi‘entes.
1, Se entregaron los expedientes a la Seccion de Compras y de Servicios Generales para

realizarle las debidas correcciones y de esa manera poder lquidarios.

Guatemala 31 de Agosto de 2015

Quezada

ecreacion

ta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe

ctividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos

5 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 35-2015.

| 1al 20 de de julio del 2015, y para el cobro de mis honorarios
ero0113.

- Recepcidn de expedienFes para pago a proveedores por medio de Fondo Rotativo.
Analizar, revisar y verificar la documentacién para el cumplimiento de la Legislacion
vigente, para Ja Liquidacion respectiva.

- Apoyar el seguimiento de las actividades por la Seccién de-Centabilidad.

tlevar el archivo de toda la documentacidn entregada a las diferentes Jefaturas de la

eporte y [a Recreacion.

. Se recibieron expedier‘rces; de la Unidad de Compras, y Servicios Generales.
. Se ingresaron los expedientes al sistema por medio de mesa de entrada.
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